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Instrukcja Uzytkownika
(Nauczyciel Akademicki)

Akademickiego Systemu Archiwizacji Prac
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Akademicki System Archiwizacji Prac (ASAP) to nowoczesne, elektroniczne archiwum
prac dyplomowych zintegrowane z systemem antyplagiatowym Plagiat.pl. Zadaniem
uzytkownika o uprawnieniach nauczyciela akademickiego, w zaleznosci od petnionej roli, jest
akceptacja pracy dyplomowej lub zaliczeniowej w celu poddania jej analizie antyplagiatoweyj,
a nastegpnie jej ocena (Promotor, Wyktadowca) lub wystawienie recenzji pracy (Recenzent) .

1. Logowanie do systemu ASAP

Logowanie do systemu ASAP odbywa si¢ na stronie http://demo.e-asap.pl

W pola login i haslo znajdujgce si¢ w panelu logowania nalezy wpisa¢ dane dostgpowe
otrzymane drogg mailowg. Loginem jest adres e-mail przekazywany uczelnianemu
administratorowi systemu ASAP w celu zalozenia konta. Haslo dostepu jest generowane
automatycznie po utworzeniu konta uzytkownika.

2. Zakladka Moje konto -> Moje dane

Uzytkownik systemu ASAP nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian w swoich danych. Aby
zweryfikowa¢ poprawno$¢ danych wprowadzonych do systemu podczas zaktadania konta
przez administratora nalezy najecha¢ kursorem na zaktadke Moje konto w menu gtéwnym, a
nastepnie wybrac z rozwijalnej listy pozycje Moje dane.

Uzytkownik ma wglad do danych ogélnych oraz danych szczegdtowych takich jak jego
kierunek i wydziat.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian w danych uzytkownika, nalezy wysta¢
wiadomo$¢ do uzytkownika systemu o uprawnieniach operatora. Aby tego dokonac nalezy:

= wybraé¢ czerwony przycisk Zglo$ niepoprawne dane,

= wpisac tres¢ wiadomosci z prosbg o wprowadzenie zmiany,

= gotowy tekst wysta¢ wybierajac zielony przycisk Wyslij.
W przypadku rezygnacji z wysylania prosby, nalezy skorzysta¢ z niebieskiego przycisku
Anuluj.

Uzytkownik posiada mozliwo$¢ zmiany Swojego hasta dostepu do konta w systemie.
Pierwsze hasto generowane jest automatycznie i sktada si¢ z oSmiu przypadkowych znakow.
Korzystajac z przycisku Zmien haslo, uzytkownik ma mozliwo§¢ wprowadzenia dowolnego
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ciggu znakow o dtugosci od 6 do 40, w sktad ktérego moga wchodzi¢ cyfry, litery oraz znaki
specjalne. Nowe hasto nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zmien. Na skrzynke mailowa
uzytkownika zostaje wystana wiadomo$¢ zawierajagca nowe hasto i potwierdzajaca jego
zmiang.

3. Zakladka Moje konto -> Ustawienia
Uzytkownik ma mozliwo$¢ dostosowania ustawien konta do wlasnych wymagan.
Moze zdecydowac czy chce otrzymywac na swojg skrzynke mailowa:

= powiadomienia o wystawieniu recenzji pracy dyplomowej przez recenzenta,
= raport podobienstwa;
= powiadomienia 0 wygenerowaniu przez system antyplagiatowy raportu podobienstwa.

W tym celu nalezy przy kazdej z pozycji oznaczy¢ jedno z pol: Tak lub Nie.

Po dostosowaniu ustawien nalezy zatwierdzi¢ zmiany wybierajac zielony przycisk Zapisz.

4. Zakladka Dokumenty

Wykladowca na swoim koncie ma dostep do wszystkich prac dyplomowych, ktorych byt
promotorem.

Posiada rowniez mozliwos$¢ zapisania dowolnej pracy dyplomowej do pliku w formacie PDF
klikajac ikong Pobierz w odpowiednim wierszu tabeli z zestawieniem dokumentow.

Klikniecie dowolnego wiersza w tabeli powoduje rozwinigcie szczegdéldw dokumentu, dzieki
czemu wyktadowca ma dostep do:

= podstawowych informacji dotyczacych pracy (rodzaj pracy, stowa kluczowe, data
dodania, nazwisko recenzenta, tre$¢ streszczenia),

= poprzednich wersji pracy (jesli student wgrywat wigcej niz jedng wersj¢ pracy),

= dokumentow do druku (regulamin antyplagiatowy, ocena raportu podobienstwa,
o$wiadczenia studenta oraz raport podobiefistwa).

5. Akceptacja pracy dyplomowej

Praca dyplomowa wprowadzona do systemu ASAP przez studenta otrzymuje status Do
sprawdzenia i pojawia si¢ na koncie promotora (wybranego przez studenta podczas
dodawania dokumentu do sprawdzenia) w zestawieniu dokumentow w zaktadce o nazwie
Promotor.
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Rola wykladowcy jest zweryfikowanie tresci dokumentu dodanego przez studenta do
sprawdzenia, a nastepnie zaakceptowanie pracy badz zgloszenie do niej uwag. W celu
zapoznania si¢ z trescig dokumentu nalezy wybra¢ ikong¢ Sprawdz znajdujaca si¢ w kolumnie
Akcje tabeli.

Jezeli weryfikacja tresci pracy przebiega pomysSlnie promotor moze zaakceptowaé prace
wybierajac zielony przycisk Akceptuje znajdujacy si¢ ponizej okna z trescia.

6. Dodawanie komentarzy do pracy

W sytuacji gdy wykladowca nie uwaza otrzymanej wersji pracy za ostateczng wybiera
przycisk Do poprawy znajdujacy si¢ ponizej okna z trescig, dzigki czemu zostaje
przeniesiony do modulu komentowania pracy, ktory umozliwia dodanie dowolnej liczby
uwag do.

W celu dodania komentarza nalezy:

* w oknie z treScig pracy zaznaczy¢ kursorem fragment tekstu, ktérego komentarz ma
dotyczy¢,
» wybra¢ niebieski, znajdujacy si¢ ponizej, przycisk Dodaj,
=  wpisac tres¢ komentarza w oknie dodawania komentarza.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany koloru zaznaczenia, wybierajac odpowiednia pozycje z
rozwijalnej listy o tytule Zmien kolor zaznaczenia. Zapisanie komentarza odbywa si¢ przez
wybranie niebieskiego przycisku Zapisz.

Wszystkie dodane komentarze widoczne sa w znajdujacym si¢ po prawej stronie panelu z lista
komentarzy. Wybranie jednego z nich powoduje zaznaczenie w tresci pracy fragmentu,
ktorego dany komentarz dotyczy. Usuniecie komentarza nastepuje po wybraniu krzyzyka,
znajdujacego si¢ pod kazdym z komentarzy. Rozwinigcie tresci komentarza odbywa si¢ po
kliknieciu znajdujacej si¢ obok krzyzyka strzatki skierowanej w dot.

Dodawanie komentarzy do pracy dyplomowej moze zostaé przerwane poprzez wybranie
przycisku Zapisz. Wprowadzone zmiany zostaja zapisane, a do modutu komentowania pracy
mozna powroci¢ w dowolnym momencie.

Po zapisaniu wszystkich niezbednych uwag, wykladowca moze przesta¢ je autorowi pracy
wybierajac przycisk Zapisz i wyslij. Praca otrzymuje wowczas status Do poprawy. Student
uzyskuje dostep do komentarzy oraz mozliwos¢ dodania nowej wersji pracy dyplomowej (po
wprowadzeniu ustalonych poprawek) w zaktadce Dokumenty na swoim koncie w systemie.
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Po dodaniu przez studenta kolejnej wersji dokumentu praca ponownie zmienia status na Do
sprawdzenia, na koncie wyktadowcy w kolumnie Akcje pojawia si¢ mozliwos$¢ sprawdzenia
pracy. Jezeli weryfikacja tresci pracy przebiega pomys$lnie promotor moze zaakceptowac
pracg wybierajac przycisk Akceptuje znajdujacy si¢ ponizej okna z tre$cig pracy. Dokument
uzyskuje status Zaakceptowany przez nauczyciela.

Praca o tym statusie moze zosta¢ wystana do systemu antyplagiatowego przez uzytkownika
systemu posiadajacego uprawnienia operatora. Praca jest nastepnie analizowana przez system
antyplagiatowy Plagiat.pl.

7. Akceptacja raportu podobienstwa

Raport podobienistwa wygenerowany przez system antyplagiatowy dostepny jest na koncie
zarowno studenta, jak i promotora. Zapoznanie si¢ z raportem umozliwia ikona Zobacz
raport, ktorej kliknigcie otwiera peilny Raport podobienstwa. Dzieki ikonom obecnym
powyzej raportu podobienstwa uzytkownik ma rowniez mozliwos$¢:

= zapisu raportu do pliku w formacie html,

» wydrukowania raportu (po kliknigciu otwiera si¢ wersja do wydruku dostosowana do
formatu A4),

= otwarcia Instrukcji interpretacji Raportu podobienstwa.

Aby wroci¢ do zestawienia sprawdzonych dokumentdéw nalezy wybra¢ umieszczony u gory
niebieski przycisk Wroc.

System ASAP umozliwia automatyczng selekcje raportdéw podobienstwa. Raporty w ktorych
llwspotczynniki podobienstwa nie przekraczaja ustalonych wczesniej wartosci zostaja
automatycznie zaakceptowane, a status pracy zmieniony na Gotowy do oceny przez
promotora.

W przypadku gdy wspolczynniki wykraczaja poza ustalone warto$ci, raport musi zostaé
oceniony przez promotora. Wowczas praca uzyskuje status Raport podobienstwa wymaga
analizy, a w kolumnie Akcje tabeli z zestawieniem dokumentow pojawia si¢ ikona

8. Dodawanie oceny pracy

W celu dodania oceny pracy dyplomowej przeanalizowanej przez system antyplagiatowy
wyktadowca musi zalogowa¢ si¢ na swoje konto uzytkownika i skorzysta¢ z ikony Ocen
prace znajdujacej si¢ W tabeli zawierajacej zestawienie dokumentow w zaktadce Promotor.

Zostaje wowczas przeniesiony do formularza oceny zawierajacego szereg pytan dotyczacych
ocenianej pracy.
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Zadaniem promotora jest wypetnienie formularza polegajace na dopasowaniu witasciwej
odpowiedzi do kazdego z pytan.

Po wystawieniu oceny praca uzyskuje status Gotowa do oceny przez recenzenta.

9. Dodanie recenzji pracy

W celu dodania recenzji pracy dyplomowej przeanalizowanej przez system antyplagiatowy
wyktadowca musi zalogowaé si¢ na swoje konto uzytkownika i skorzysta¢ z ikony Dodaj
recenzje znajdujacej si¢ W tabeli zawierajacej zestawienie dokumentéow w zaktadce
Recenzent.

Zostaje wowczas przeniesiony do formularza recenzji zawierajacego pytania dotyczace
ocenianej pracy.

Zadaniem promotora jest wypeinienie formularza polegajace na dopasowaniu wiasciwej
odpowiedzi do kazdego z pytan.

Po wystawieniu oceny praca uzyskuje status Oceniona przez recenzenta.

10. Zakladka Pomoc

W menu gltéwnym aplikacji znajduje si¢ zakladka Pomoc, po ktérej wybraniu uzytkownik
otrzymuje dostgp do danych kontaktowych osoby odpowiedzialnej za Akademicki System
Archiwizacji Prac na uczelni.

Znajduja si¢ w niej rowniez gotowe do pobrania pliki z Instrukcja Uzytkownika, Instrukcja
Interpretacji Raportu Podobienstwa oraz  dokumentami dotyczacymi  zasad
obowigzujacych na uczelni.

11. Wylogowanie z systemu ASAP.

Wylogowanie z systemu ASAP odbywa si¢ po wybraniu zaktadki \Wyloguj znajdujacej si¢ w
prawym gornym rogu okna aplikacji.

Ze wzgledow bezpieczenstwa po 30 minutach bezczynno$ci nastgpuje automatyczne
wylogowanie z systemu.
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