Propozycja ujednolicenia standardow pisania prac dglomowych, gracowana przez
Oddziat Informacji Naukowej (OIN) PK zgodnie z polkimi normami - przyjeta
i zalecana przez Wydziat Irzynierii i Gospodarki Wodnej

. STRUKTURA PRACY DYPLOMOWEJ

Czesci sktadowe pracy i ich kolejnd¢
 Karta tytutowa i wiadczenia  (do pobrania na stronie3)I
* Spis tréci zob. Wz6r 1 (str. 8)
» Podstawowa praca
e Streszczenie (mma pomingé)
« Materiaty uzupetniajce:tablice, ilustracje, aneksy, przypisy
» Bibliografia zahcznikowa zob. Wzoér 2 (str. 9)
*  Wykazy skrotéw i innych oznacestosowanych w pracy

* Wykazy tablic i ilustracji zob. Wz6r 3 (str. 11)

Il. EDYCJA DOKUMENTU — OGOLNE UWAGI

Format papieru: A4

Marginesy:

gorny — 2,5 cm

dolny — 2,5 cm

prawy — 2,5 cm

lewy —3,0cm (wtym 1cm naopraw

Numeracja stron: w prawym dolnym rogu;

pierwsza strona (tytutowa) — bez numeru

druga strona @viadczenia) — bez numeru

Style: przed przysipieniem do pisania pracy nale wybrat styl redagowania dokumentu
i konsekwentnie go stosowa

Dzielenie wyrazow: wylagczone

Justowanie: obustronne (tekst wyréwnany do prawego i lewegogimasu)

Koniec wiersza nie naley pozostawia na kaicu wiersza pojedynczych liter (np. “i", “w”), aby
przenig¢ je do kolejnego wiersza najestosowa twardy spacg (Shift-Ctrl-Spacja).

L aczniki i spacje przy pisaniu przedziatdw czasowych i liczbowytbssije s¢ tgcznik (tzw. krétka
kreska) bez spacji, np. 2000-2006ia pauz 2000 — 2006.



Wyliczenia oznacza si cyframi lub kroplg, bez dodatkowych odgiow midzy liniami, z wcéciem

1,0 cm od lewego marginesu, np.:

* aaaa
* bbbbb
*  ccccccc.

Przypisy (odwofania) to krotkie objmienia do wyrazow, zwrotéw, fragmentéw tekstu goej
charakter informacyjny. Unitiwiaja i pomagai w lepszym zrozumieniu téei dokumentu.
Rozr&nia sk przypisy: bibliograficzne (wskazuj wykorzystane zrodla i opracowania),
rzeczowe(objasniaja i komentug fragmenty tekstu, utatwigjego zrozumienie) stownikowe podagp
znaczenie termindw lub zwrotdw obepycznych). Wszystkie przypisy nale wstawia
automatycznie jako przypisy dolne czcigrik1l punkt mniejsgod tekstu zasadniczego.

Podziat pracy na czsci: zasadnicza opisowa gz pracy sklada size wstpu, kilku rozdziatéw
i zakaczenia (podsumowania). Pasty przyktad edycji rozdziatow uwzglnia kroj i wielka¢

czcionki.

Przyktad
1. ROZDZIALY
Czcionka 12 (kapitaliki), Times New Roman, pogauia, przed i po tytule rozdzialu nae

dod& 1 lini¢, justowanie do lewego marginesu.

1.1. PODROZDZIALY

Czcionka 12 (kapitaliki), Times New Roman, przetiligm rozdziatu naley doda& 1 linie a po
tytule pa6t linii, justowanie do lewego marginesu.
Tekst zasadniczy nate pisa& z wcieciem akapitowym (0,5 cm), nie ra@bgo tabulatorami i spacjami
(ustawienia strony). Mma stosow& wyrdznienia tekstu: pogrubienie, kursywa kursywa
pogrubiona, rozstrzelenie (ustawienia stronyg powinno si stosowa podkrelen.
1. Pismem pochylyroznacza st
» litery oznaczajce liczby, wielkdci zmienne i state oraz punkty geometryczne;
* oznaczenia funkcji, ni(x);
» 0znaczenia literowe i skroty literowe wgtijace w indeksach dolnych i gérnych
(z wyjatkiem skrétow dwu- lub trzyliterowych, npe, Xwe, Xwy, utworzonych
z pierwszych liter jakiegojednego stowa);
* znak r@niczki niezupetnep.
2. Pismem prostymznacza si
— liczby arabskie i rzymskie, tag w indeksach, npx; xi;
— litery greckie, take w zapisie matematycznym, np.

— 0znaczenia i skroty jednostek miar, np. m, g;



— skroty ztaone z dwu lub wikszej liczby liter, np. Re (liczba Reynoldsa);

— state symbole funkcyjne, takie jak: ar, arc, asc@rcosh, arcsin, arctg, arctgh,
arg, arsinh, artgh, clg, const, cos, cosec, cosadh, cov, ctg, ctgh, det, diag,
div, exp, grad, Im, inf, Ig, lim inf, lim sup, Ihpg, max, min, mod, non, Re, rot,
sec, sech, sgn, sin, sinh, sup, tg, tgh;

— znak réniczki d;

— liczby specjalner i e (podstawa logarytmu naturalnego);

— prawdopodobigstwo P(A), warté¢ oczekiwan E(x), wariancg zmiennej losowej
D2(X), znak przyrostu (delta).

3. Pismem prostym potgrubymwyréznia se macierze oraz wektory.

Wzory matematyczne nalery zapisywa czcionk 12-punktovy (tak jak tekst zasadniczyjNalezy

korzysta& z edytoréw rowna.

[ll. MATERIALY UZUPELNIAJ ACE

1. Tabele
Opis i budowa tabel powinny byujednolicone w catym tdkie. Kazda tabela powinna by
poprzedzona numerem oraz tytutem, ktdre zamiessi¢zead tabel. Do oznaczenia tabel najeuzy¢
cyfr arabskich oraz zastosoévaumeragj ciagta w obrbie cate] pracy lub dwustopniawnumeracs
(pierwsza cyfra oznacza rozdziat, druga natomiasher tablicy w ramach rozdziatu, np. Tab.2.1.,
Tab. 2.2.,Tab. 3.1).
W przypadku braku danych liczbowych w tabeli,zma je zasipi¢ jednym ze znakdéw umownych:

« kreska "-" - dana wielki, parametr nie wyspuje;

- zero "0" - zjawisko istnieje, lecz w mniejszych si@ch, od liczb, ktére mogly by

zastosowane w metodzie badawczej;

« kropka "." - brak danych (zupelny brak informaciblbrak informacji wiarygodnej);

« iks "X" - wypetnienie rubryki ze wzgtlu na uktad tabeli jest nierdove.

W tabelach mgna postugiwé sie symbolami i skrétami ogélnie przyymi, jak: % (procent), M
(metr kwadratowy) itd. 3 wprowadza sj nowe skroty naley je wyjasnic w formie przypisu,

bezpdrednio pod tabel Odsytacze nawrujace do tabeli powinny siréznic od odsytaczy

! Wskazowki dotyczace przygotowania do druku monografii, zeszytéw naukowych i ksigzki naukowej
w Wydawnictwie PK. [online]. [przegladany: 20.01.2013 r.] . Dostepny:
http://www.wydawnictwo.pk.edu.pl/all_files/dla_autorow/8 MONOGRAFIE.pdf



uzywanych w tekcie pracy. Jdi do odsylaczy w tedcie pracy stosowane $iczby, to do oznaczenia
przypisu odnosgego s¢ do tabeli nalgy uzy¢ na przyktad gwiazdek (*) lub ikséw (x). Przypisy
piszemy o stopiemniejsz czcionky od danych w tabeli.

Pod tabel nalery pod& zrodto z ktérego pochodavykorzystane dane. W informacjizoddle naley
zamigci¢ podstawowe dane, identyfikige dokument (np. tytut czasopisma, rok, numer gtituh).
W wypadku, gdy dane do tabeli pochedzz bada autora, ména wpisg:
Zrodto: zbiory wiasne autora / obliczenia wiasnearat

Je&li tworca wszystkich tabel jest autor pracy i wynika to jasn dzieta, ména nie podawa

informacji ozrodle.

Przyktad

Tab. 1.1. Podstawowe parametry zbiornikaioa Wagzynska.

Rzedne Pojemncié¢ (min m®) Powierzchnia
(mn.p.m.) zalewu***** (ha)
Max. PP 265,50 485,8
Maksymalny 43,21* Pojemnd¢
poziom pétrzenia powodziowa
264,60 rzdna V=711 471,4
podniesionych 2,79%*
zamkni¢ jazu Pojemna¢
NPP 264,00 uzyteczna Pojemnd¢ 459,7
normalny poziom 3,62+ Pojemna¢ V, =15,85 catkowita
pietrzenia wyréwnawcza V.=46,28
263,20 V,=8,74 440,0
Rzedna progu jazu 5,1 2%k*
czotowego
Min. PP 262,00 410,0
Minimalny poziom
pggzzi)rga Pojemné¢ martwa Vi, = 30,43
Dno zbiornika
* nadpktrzenie (niesterowalne),
**pojemnos¢ sterowalna,
**pojemnos¢, ktora mae by wykorzystana zaréwno dla zasilania Przemszy, fakeérzutu do zbiornika Pogoria IlI,
****pojemno $¢, ktéra mae by wykorzystywana wyjcznie dla przerzutu do Pogorii 11,
k% powierzchnia zalewu bez uwzghlnienia powierzchni wyspy.

Zrodio: Kropka, J., Jiska, N. Gospodarka Wodna 2011, s. 500.



2. llustracje
llustracje stanovu

« rysunki techniczne, wykresy, diagramy, schematy itp

- fotografie dokumentacyjne,

« mapy i plany
llustracje powinny b§ numerowane liczbami arabskim w obie catej pracy lub poprzez
wykorzystanie numeracji dwustopniowej. zék w telscie wystpuja réznego rodzaju
ilustracje (wykresy, mapy, rysunki), #&y rodzaj powinien by numerowany oddzielnie, np.
Rys. 1, Fot. 1 itp.
Autoréw ilustracji naley podaw@ w obrebie podpiséw. Jeeli w pracy zamieszczone zostaty
fotografie dokumentacyjne znajdag sé w zbiorach instytucji naukowych, bibliotek,
archiwéw etc. naley poda& nazwe tej instytucji oraz ich autora (o ile jego damedsstpne).
Je&li tworcg wszystkich ilustracji jest autor pracy dyplomoweglery o tym wspomnié we
wstepie bez konieczniwi podpisywaniazrédta pod kada ilustracp. llustracje powinny by
opatrzone podpisami. Witk stanowi sytuacja, gdy podpis bytby powtérzenigingiego
opisu zawartego w tékie. Podpisy naley zamieszczao stopié mniejsz czcionk od wytej
na ilustracji, wgrodkowane pod ilustracjami.
Na kacu pracy dyplomowej autor zamieszcweykaz tabel i ilustracji, do ktérych
odwotywat s¢ w tekécie. Dla kadej kategorii tworzony jest osobny wykaz.
Wykaz tablic: podaje si numer tabeli, tytut tabeli, numer strony, na kjGt@bela jest
umieszczona w pracy.
Wykaz ilustracji : zawiera numer ilustracji, tytut ilustracji, numstrony, na ktérej ilustracja
jest umieszczona w pracy (w przypadku fotografkutnentacyjnej — naiy poda réwniez
autora).
Kazdy wykaz powinien zaczyiasie od nowej strony i by opatrzony numerem oraz tytutem.
Tytuty wykazow sktada siczcionk takiego samego rodzaju i stopnia jak tytuty roatev
pracy.
Wykazy uzytych termindw i skrotow nalezy umieszczé po bibliografii zajcznikowej lub
zastosowa stownik pog¢ na pocatku pracy. Jéi terminy wyjasniano w tekcie pracy lub

w przypisach, mena ten wykaz pomig.



V. BIBLIOGRAFIA ZAt ACZNIKOWA

Podstawa opisu podstawowymzrodiem danych jest opisywany dokument. Nie malpodawé
zadnych informacji, ktére nigglostpne w wykorzystywanymrodle informacii.

Interpunkcja: nalery stosowa jednolity system interpunkcji w przypisach biblra§icznych
i w bibliografii zahcznikowe;j.
Jezyk opisu musi by zgodny z ¢zykiem, ktéry wystpuje w opisywanym dokumencie (nie nale

samodzielnie ttumacZytytutow publikacji obcajzycznych!).

Transliteracja: w przypadku publikacji wegzykach stosujcych cyrylic;, nalezy dokona transliteraciji
na znaki alfabetu faskiego zgodnie z norn PN-ISO 9:2000 Informacja i dokumentacja.
Transliteracja znakow cyrylickich na znaki laskie - &zyki stowianskie i niestowiaskie.
Wyrd znienia graficzne mazna wyr&niaé graficznie nazwisko autora i/lub tytut dokumendi kytut
czasopisma. Nie wolno wytdiaé w ten sam sposébadych elementow opisu. Wythienia graficzne

i interpunkcja w catéci powinny zapewrdi czyteln@é¢ opisu bibliograficznego. Dlatego nie naje

stosowa facznie wyr@nien np. kursyvd i znakow interpunkcyjnych.
Uwagi praktyczne

» Kazdy opis bibliograficzny naley pisa w linii ciagtej — od marginesu do marginesu (nie
przenosimy kolejnych elementéw opisu do oddzielnymi).

* Numer ISBN lub ISSN powinien sie nde¢ w jednej linii.

» Przy nazwiskach autorow/redaktorow nie podagacti stopni naukowych lub funkcji (np.
prof. dr, dyrektor instytutu).

» Js&li mamy do czynienia z kolejnym wydaniem &&i (poprawionym/ uzupetnionym/
skroconym/ zmienionym), nate to zaznacz§, stosujc odpowiednio skroéty, np. Wyd. 2
popr. i uzup., Wyd. 3 skr., Wyd. 4 zmien.

* Nie podaje siinformacji o pierwszym wydaniu.

* W przeciwiaistwie do przypiséw, w bibliografii nie nadg podawé stron, z ktérych
korzystano. Natomiast w przypadku artykutu w cz&sape lub rozdziatu w kgizce naley

pod& strony, na ktorych sion znajduje.



V. WZORY WYBRANYCH ELEMENTOW PRACY DYPLOMOWEJ

Wzor 1. Spis tresci
Wzor 2:  Bibliografia
Wzor 3:  Wykaz tabel i ilustracji itd.



WZOR 1

SPIS TRESCI
’WStqd e §L — 4, -7 {Komental‘z [uj']: Cel i zakres pracy ]
1. ROZAZIAE L e e e e e e e s. 5
L L s. 5
L s. 15
L 3 e s. 22
2. ROZAZIAE 2 ..o s. 28
2 e s. 29
2 s. 41
3. ROZAZIAE 3 .o s. 58
0t PPN S. 4
B e e e e s. 9
’Zakcﬁczenié .......................................................................................... s.102 - {Komentarz [u2]: Podsumowanie pracy}i
’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ whnioski
SHTESZCZENIE ..ttt et e e e e e $05
Bibliografia ........c.oiie s. 106
WYKAZ TabBI ..o e e e e e e s 407
L VY VA 1[N 1 - Vo | PP s.108
AN K SY e e e s109



WZOR 2

BIBLIOGRAFIA

w obwodach o przebiegach nie sinusoidalnyitarszawaPWN, 1990. ISBN 83-01-10459-7.

autoréow

BRYS, K., LONC, Z. Polynomial cases of graph decomposition: A compgetertion of
Holyer's problemDiscrete Mathematics 2008, doi:10.1016/}.disc&00.054. B W Komentarz [B5]: Identyfikacja

dokumentu elektronicznego za pomoca
DOI (najlepsza, bo niezmienna)

!DABROWSKI, W. i in\. Zasady doboru rozwzai materialowo-konstrukcyjnych do budowy

, . 777777777777777777777777777777777777..77777.77" 7777777 T Komentarz [u6]: Ksigzk: i
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dopiskiem i in. (tj. i inni)
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]Hydrologia w ochronieLi ksztattowanigrodowiska T. 2, red. A. MAGNUSZEWSKI. {Komentarz [w8]: Praca zbiorowa (opis

zwarte bez podanej osobowej nazwy
autora

Komentarz [RP9]: Wydawnictwo

Wydawnictw Statystycznych, 2009. ISBN 978-83-7025-8.

KANDEFER, S. Eksploatacja kottébw z paleniskiem fluidalnym w lolgah sieciach
centralnego ogrzewanlW: Wentylacja, klimatyzacja i energetyka cieplnabudownictwie
0g6Inym :\XIV ogolnopolska konferencja naukowo-teiczna, Zakopane-kaielisko, 9-11
pazdziernika 2002 r. Krakéw : Wydaw. PZITS, 2002, 851186. ISBN 83-90675-9-9. {Komentarz [W10]: Referat w }

777777777777777777777777777777777777777777 materiatach konferencyjnych

KOCWA-HALUCH, R. Wirusy i ich wystpowanie w wodach kciekach Monografia. - | komentarz [w11]: Monografia )
Kielce: Wydaw. PolitechSwigtokrzyskiej, 2001. ISBN 83-7242-218-4.

KEDRA, M. Analiza natury (deterministycznej/losowej) przephaobowego w zlewni Raby

z wykorzystaniem diagraméw rekurencyjny€rasopismo Techniczn&rodowisko 200$[, {Komentau [w12]: Artykut w }
z.28,s.41-62. EZE0RLINC

KOWALSKI, P. Wykorzystanie biomasy do produkcji ciepta. Pranmgistersl{q.//{Komeptarz[s13]5 Praca J
Politechnika Warszawska. Wydziat zymierii Chemicznej i Procesowej, 1992. Wydruk \iepubliowana (magsterska)
komputerowy.

LORENS, M. Zmienna¢ i zréznicowanie temperatury minimalnej powietrza na Pogor
Wielickim i Cigzkowickim ~[maszynopis], | Archivum prac magisterskicZakladu - ‘{Komeptan [B14]: Praca J
Klimatologii IG i GP UJ, Krakéw 2003. niepubliowane - maszynopis

MICHALSKI, R. Chromatografia jonowa jako metoda referencyjna @yaivody isciekdw.
!W: Aktualne zagadnienia w uzdatnialjiu i dystrybuepdy, red. I. Zimoch, W. Sawinialg./{xomentau [B15]: Rozdziat w ksigice ]




Gliwice : Instytut Irkynierii Wody i Sciekdw. PolitechSlaska, 2009, s. 407-415. ISBN 978-
83-925064-5-4.

MIKOSZ, J. Badania analityczne jako podstawa symulacji kormowiej w oczyszczaniu

sciekéw.Gaz, Woda, Technika Sanitarna 2007, nr 9, s. 25-28 {Komentarz [W161: Artykut w

7777777777777777777777777777 czasopismie

NOWAK, J. Sposob zasilania plazmotronu tukowego deriai pod wog. Instytut Energii

PN-B-06050:1999Geotechnika — Roboty ziemne — Wymagania ogélne.  Komentarz [w18]: Norma

Rozporzadzenie MinistraSrodowiska z dnia 9 wraeia 2002 r w sprawie standardéw { Komentarz [w19]: Akt prawny

jakosci gleby oraz standardéw jad@ ziemi. Dz.U. 2002 nr 53 poz. 1358, 1359.

SZALA, J.,KURZYDLOWSKI, K., WOJNAR,L. Praktyka analizy obrazfonline], Krakéw

: Polskie Towarzystwo Stereologiczne, 2002. [pragmhy: 14.10.2010]. Dogtny:| {Komentan[wzo]: Dokument
http://suw.biblos.pk.edu.pl/resourceDetailsRPK&3864. ISBN 83-917834-1-3. S ektonicnvioniing

w ochroniesrodowiska oraz ocenach oddziatywania snadowisko z dnia 3 palziernika
2008 r., Dz. U. z 2008 r., Nr 199, poz. 1227.

Wikipedia: wolna encyklopedia [online]. Zmodyfikoma 14.12.2012. [przegilany: - | Komentarz [w22]: Baza danych online |

8.01.2013]. Ochrongrodowiska. Dosgfpny:
http://pl.wikipedia.org/wiki/Ochronasrodowiska.

Oprac. wg PN-ISO 690:2012 Informacja i dokumentacja. Wytyczne opra@warzypiséw
bibliograficznych i powota na zasoby informacji.
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WZOR 3
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WYKAZ TABEL

Tabela 1. 1. Nazwa tabeli .......ouo i e e e e e v s. 7
Tabela 1. 2. Nazwa tabeli ......c.ovvirii e e e v s. 11
Tabela 1. 3. Nazwa tabeli .......ouiiiei i e e e e v s. 23
Tabela 2. 1. Nazwa tabeli ......c.ovviniii i e e et v s. 28
Tabela 2. 2. Nazwa tabeli .......ooiiri i e e e e e v s. 31
Tabela 2. 3. Nazwa tabeli ......c.ovviii e e s. 34
Tabela 2. 4. Nazwa tabeli .......o.ooiri i e e e e v S. 43
Tabela 3. 1. Nazwa tabeli ......c.ovviii e e et v s. 61
Tabela 3. 2. Nazwa tabeli .......ooiiri i e e e e S. 68
Tabela 3. 3. Nazwa tabeli ......c.ovvieii e e v s. 75
Tabela 3. 4. Nazwa tabeli .......ooo oo e e e e v s. 89

WYKAZ RYSUNKOW |

RYSUNEK 1. 1. NAZWA NYSUNKU .. 0.ttt et eee e e e e et et e aee et eeait et e eaeeeeannae e e aeeeen e neeeen s.
RYSUNEK 1. 2. NAZWA NYSUNKU .. ¢ttt et et et e e e et et e aee e e eeeesnaeeesre e e e e en e aeeren e neeeen s.
RYSUNEK 2. 1. NAZWA NYSUNKU .. ¢.. et et et et eee e e e et et e e e ettee e st e e e e e see e en e aeeeenaeneeeen s.
RYSUNEK 2. 2. NAZWA FYSUNKU. .. ..t et e et e et e e et e e et e et e e e e e e s e e e e e e e e aanaeeanans s.
RYSUNEK 2. 3. NAZWA FYSUNKU. .. .t ettt e et et e e e e e et et e e e e e e s e e e e e e e e e aanaeeanaas s.
RYSUNEK 3. 1. NAZWA NYSUNKU .. ¢ttt et eee e e e et et et e e eeea e s st e e e e tea e en e aeeean e neeeen s.
RYSUNEK 3. 2. NAZWA FYSUNKU. .. ..t ettt e s et et ettt e e e e e e s e e e e e e e a e aaneeeanans s.
RYSUNEK 3. 3. NAZWA NYSUNKU .. ¢ttt et eee e e et e e v e tetee e st e e e e e te e e en e aeeeanaeneeeen s.
RYSUNEK 3. 4. NAZWA FYSUNKU. .. ..t ettt e et e et e ettt e e e e e e e e ea e e e e e a e aenaeaanans s.

WYKAZ FOTOGRAFII

Fot. 2. 1. Nazwa fotOgrafii ......o.ouie i e e e e e e e s.
Fot. 2. 2. Nazwa fotografii .........oieiit st e e e e et e e e e e e s.
Fot. 2. 3. Nazwa fotografii. .......couviiirs e e e e e e s.
Fot. 3. 1. Nazwa fotografii .........oie ittt i e et e e e e e e e e e s.
Fot. 3. 2. Nazwa fotOgrafii ......vviii it e e e e e e e s.
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Komentarz [R23]: Wykaz tablic nalezy
sporzadzac¢ w przypadku, gdy tablice
stanowig istotny element ksigzki.

Komentarz [R24]: W wykazach naley
poda takie same tytuty tabel, ilustracji
(rysunkéw, fotografii) jakie zamieszczon
pod opisami obiektéw w pracy.

4

Komentarz [u25]: llustracje: sporzadza
sie osobno wykazy rysunkdw i fotografii
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